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Merkblatt: Antrag auf Betriebserlaubnis gem. § 45 SGB VIII für 

Kindertagesstätten 

 

Dem Antrag sind folgende Anlagen beizufügen:  

I. bei Erstantrag  
 
 

 Konzeption einschließlich Angaben zur Sicherstellung des Kinderschutzes (§ 9 Abs. 1 Kinder-
schutzgesetz Schleswig-Holstein, §45 Abs. 2, Nr. 4 SGB VIII - Entwicklung, Anwendung und 
Überprüfung eines Konzepts zum Schutz vor Gewalt), zu   
Verfahren zur Beteiligung der Kinder, zu Möglichkeiten der Beschwerde in persönlichen 
Angelegenheiten und zu Maßnahmen der Qualitätsentwicklung und –sicherung 

 ausgefülltes Aktendeckblatt (siehe Vordruck) 

 Personalmeldung der beschäftigten Mitarbeiter (Meldung Personal) 

 Nachweise über die berufliche Qualifikation der Leitungs- und Betreuungskräfte  

 Trägererklärung   
 
 

 Bauantragsunterlagen (inkl. Grundriss mit Angabe der Nutzungsart und Größe der   
Räume) 

 Bau- oder Nutzungsänderungsgenehmigung gem. § 67 Landesbauordnung (LBO)   

 Vorhalten und Anzeige des Nachweises über die Erledigung von Aufla-
gen/Baufertigstellungsanzeige   

 bei Wald-/Naturgruppen: Nutzungs-/Gestattungsvertrag über die Wald-/Naturfläche   
inkl. Angabe über die Verkehrssicherung 

 Vorhalten und Anzeige der Stellungnahme des Gesundheitsamtes (nach Prüfung des Gesund-
heitsamtes in eigener Zuständigkeit) 

 Protokoll der Begehung durch die Unfallkasse Nord 
 
 

 Organigramm des Trägers, sofern der Träger erstmals eine Einrichtung im Kreis Pinneberg be-
treibt 

 ggfs. Gesellschaftsvertrag/Satzung (sofern GbR, GmbH, e. V. o. ä.) 

 ggfs. Mietvertrag/Pachtvertrag/Nutzungsvertrag 

 Liquiditäts- und Wirtschaftlichkeitsnachweis (Kreditbereitschaftserklärung oder   
Nachweis über die Aufnahme in die Bedarfsplanung) 
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II. Änderungsantrag  
 

 Bestätigung der Kommune 

 Konzeption (wenn Änderungen eingetreten sind) 

 ggfs. Liquiditäts- und Wirtschaftlichkeitsnachweis (Kreditbereitschaftserklärung oder   
Nachweis über die Aufnahme in die Bedarfsplanung) 
 

bei Veränderung der Gruppenstrukturen 

 Grundrisszeichnung/Lageplan mit Angabe der Nutzungsart und der Größe der Räume   

 ausgefülltes Aktendeckblatt 

 aktueller Personalbestand der Einrichtung 
 

 
bei neuen Gruppen in einer bestehenden Einrichtung 

 Grundrisszeichnung/Lageplan mit Angabe der Nutzungsart und der Größe der Räume   

 ggfs. Bau- oder Nutzungsänderungsgenehmigung nach § 67 Landesbauordnung (LBO) 

 Vorhalten und Anzeige des Nachweises über die Erledigung von Aufla-
gen/Baufertigstellungsanzeige  

 ausgefülltes Aktendeckblatt 

 aktueller Personalbestand der Einrichtung 

 ggfs. Liquiditäts- und Wirtschaftlichkeitsnachweis (Kreditbereitschaftserklärung oder   
Nachweis über die Aufnahme in die Bedarfsplanung) 
 

 
 

III. Beteiligung weiterer Akteure erfolgt 
 

Unfallkasse Nord (als gesetzlicher Unfallversicherer)   

 Ja  ☐ Nein 

 
Brandschutz 

 Ja ☐ Nein  
 

Gesundheitsamt, §§ 33, 36 IfSG (Hygienepläne) 

☐ Ja ☐ Nein 

 
Vereinbarung zum Kinderschutz nach §§ 8a Abs. 4 und § 72 a Abs. 2 und 4 SGB VIII mit dem Kreis 
Pinneberg 

☐ Ja ☐ Nein 
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     Stand 30.06.2022 

 


